H 0 M E OFFRE D’EMPLOI

ASSISTANCE

MEDICAL &
Créons ensemble votre projet de vie a domicile

Nous recrutons Stagiaire au service financier 80% - 100% - Site Lausanne

Nous sommes une organisation de soins, d'aide et de services a domicile (OSAD) accréditée
par la Direction de la santé publique et offrant des prestations de soins reconnues et prises
en charge par les caisses-maladie.

Pour compléter notre équipe active dans la région lémanique, nous sommes a la recherche
d’un stagiaire au service financier. Ce poste polyvalent au sein de Uéquipe financiére
permettra une découverte du monde professionnel et administratif.

Votre mission
e Participation aux opérations comptables
e Saisi des factures fournisseurs
e Soutien a la facturation
e Gestion des stocks de matériel
e Controle des relevés d’activité des collaborateurs ;
e Controle des trajets véhicules ;
e Suivi des fiches OPAS avec les médecins et les assurances ;

e Soutiens informatiques.
Votre profil

o Alarecherche d’une premiére expérience professionnelle (type pré-HEG ou premier emploi).
Un intérét pour le domaine médical et administratif/comptable ;

Capacité a prioriser, anticiper et gérer simultanément plusieurs activités ;

Capacités d'organisation, rigueur et précision ;

Bonnes capacités de communication et aptitude a la négociation ;

e Excellente maitrise de la langue francaise (oral et écrit) ;

e Aisance d'utilisation des outils informatiques ;

e Titulaire d’un permis de conduire.
Salaire

Stage rémunéré
Entrée en fonction

e De suite ou a convenir

Nous répondons a toutes vos questions a l'adresse mail suivante : rh@homeassistance.ch
ou au 021/ 60170 00

Vous souhaitez relever un défi motivant et porteur de sens et mettre vos compétences a
disposition d’un projet de société en pleine expansion ? Merci de nous faire parvenir un
dossier de candidature complet (lettre de motivation, CV, diplobmes et certificats de travail)
a rh@homeassistance.ch ;

Nous nous réjouissons de faire votre connaissance et de vous écouter quant a vos
motivations a rejoindre notre équipe.

L’usage du masculin dans ce texte a été choisi pour en faciliter la lecture, mais ['offre s’adresse
indifféremment aux femmes et aux hommes.
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